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HANDLINGSPLAN VID FRANVARO

INLEDNING
Goda rutiner, tidig upptackt och tidiga insatser ar grundlaggande for att undvika att
franvaron blir [angvarig.

SYFTE

Syftet med handlingsplanen ar att varje elev pa Lindeskolan ska folja undervisningen med
minsta mojliga franvaro for att pa basta satt tillgodogora sig studierna. Genom tidig upptackt
skapas forutsattningar for en anpassning utifran elevens sarskilda behov.

RUTINER
Mentor har huvudansvaret for att all franvaro foljs upp. Vid registrering av ogiltig franvaro i
Dexter skickas ett sms per automatik till vardnadshavare for omyndig elev.

Rutiner vid ogiltig franvaro
Den ogiltiga franvaron registreras pa lasarsbasis. Mentor foljer upp narvaro och franvaro
under mentorstiden en gang i veckan.

Vid forsta tillfallet av ogiltig franvaro genomfor mentor ett samtal med eleven for att
folja upp franvaron. Mentor och elev gar tillsammans igenom blanketten ”Rutin
géllande ogiltig franvaro” samt CSN-blanketten “Vad hiander med studiebidraget om
du skolkar”.

OBS! CSN-blanketten ska ater till mentor underskriven av vardnadshavare och elev.

Om elev kommer upp i 5 timmar ogiltig franvaro ska mentor kontakta
vardnadshavare (for myndig elev efter elevens samtycke). Vardnadshavare
informeras om rutiner och konsekvenser vid ogiltig franvaro. Vardnadshavaren
paminns om CSN-blanketten om den inte har inkommit enligt punkt 1. Syftet ar bade
att redogora for konsekvenser av fortsatt ogiltig franvaro samt att fora en dialog
kring tankbara bakomliggande faktorer.

Om den ogiltiga franvaron kommer upp i 10 timmar ska mentor kontakta rektor som
genomfor ett allvarssamtal och initierar vidare kartlaggning och atgardande av
arendet.

Om den ogiltiga franvaron trots genomforda insatser fortsatter ska rektor kalla elev
och vardnadshavare till elevhalsokonferens. | de fall eleven har fyllt 18 ar kallas
vardnadshavare efter samtycke. Vid beslut om rapport till CSN informerar rektor
elev/vardnadshavare och mentor skriftligt.

Rektor gor i samrad med mentor en uppféljning av franvaron och rapporterar till CSN
da eleven ater ar heltidsstuderande och darmed ar berattigad att erhalla bidrag.
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Rutiner vid sen ankomst

Samtliga sena ankomster ska registreras och foljas upp som ett led i att skapa ett positivt,
trivsamt och framatsyftande studieklimat pa skolan. Sena ankomster raknas in i den ogiltiga
franvaron.

1.

Om elev kommer for sent ska det alltid foljas upp av undervisande larare om majligt
efter avslutad lektion eller snarast mojligt darefter. Syftet ar att skapa en forstaelse
for vikten att komma i tid och att visa hansyn gentemot klasskamrater och larare. Vid
samtalet skall aven konsekvenserna vid fortsatta sena ankomster tydliggoras for
eleven.

Om eleven fortsatter att komma for sent trots genomférda samtal ska mentor
kontakta vardnadshavare och informera rektor. | férekommande fall kan rektor
utfarda en muntlig/skriftlig varning.

Rutiner vid anmald franvaro

1.

Vid aterkommande anmald franvaro ska mentor folja upp drendet med berord elev
och vardnadshavare.

Vid fortsatt anmald hog franvaro ska mentor informera rektor. Rektor utser
vem/vilka fran elevhalsan som i samrad med mentor ska pabérja en
kartlaggning/utredning. Syftet med kartlaggningen ar att ta reda pa elevens behov
och utifran det fatta beslut om eventuella insatser. Rektor i samrad med medicinsk
personal inom elevhalsan fattar beslut om brevet rérande medicinsk kartlaggning ska
skickas ut.

Vid behov kan rektor fatta beslut om att det ska kravas in ett ldkarintyg vid
aterkommande franvaro.

I samtliga fall dr det tidig kontakt som ska vara vigledande i vart arbete.



